
A1 - ข้อบังคับสถาบนับริหารจัดการธนาคารที่ดิน (องค์การมหาชน)

ว่าด้วย การได้มาซึ่งที่ดิน การใช้ประโยชน์ หลักเกณฑ์ และวิธีการ
จัดหาและพัฒนาที่ดินแก่เกษตรกร ผู้ยากจน ผู้ประสงค์จะใช้ประโยชน์

ในที่ดิน และองคก์รชุมชน พ.ศ. 2558 และฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติม 
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ลำดับ ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลาดำเนินการ ส่วนงานทีร่ับผิดชอบ 

1 องค์กรชุมชน ยื่นหนังสือขอความช่วยเหลือให้ บจธ. จัดซื้อ
ที่ดินแปลงใด 

- - 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
2.1 ตรวจตรวจสอบเอกสาร 
2.2 ตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องต้น 
2.3 รายงานผู้อำนวยการเพื่อทราบ 

5 วันทำการ กองบริหารจัดการที่ดิน 1-2 

3 ผู้อำนวยการรับทราบ - กองบริหารจัดการที่ดิน 1-2 
4 4.1 แจ้งวันนัดหมายร่วมตรวจสอบแปลงทีด่ิน 

4.2 ตรวจสภาพพื้นที่ร่วมกับตัวแทนองค์กรชุมชน 
4.3 วิเคราะห์ ตรวจสอบ ศักยภาพสมาชิกขององค์กรชุมชน 
4.4 จัดทำสรปุรายงานผลดำเนินการเสนอผู้อำนวยการ
พิจารณาเห็นชอบ 

15 วันทำการ กองบริหารจัดการที่ดิน 1-2 

5 ผู้อำนวยการพิจารณาเห็นชอบ - กองบริหารจัดการที่ดิน 1-2 
6 6.1 แจ้งผู้ขอความช่วยเหลือ ยื่นหนังสือแจ้งความประสงค์ว่า

จะขอเช่า เช่าซื้อ หรือ ขอใช้ประโยชน์ในที่ดินเป็นการชั่วคราว 
6.2 เสนอผู้อำนวยการพิจารณาอนุมัติให้เช่า เช่าซื้อ หรือ 
ให้ใช้ประโยชน์ในที่ดินเป็นการช่ัวคราว 

10 วันทำการ กองบริหารจัดการที่ดิน 1-2 

7 7.1 ผู้อำนวยการอนุมัต ิ
7.2 แจ้งกำหนดวันทำสัญญาเช่าซื้อที่ดิน 
7.3 จัดทำหนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบให้ผู้ปฏิบัติงานหรือ
ผู้แทน เป็นผู้รับมอบอำนาจในการลงนามในสัญญาเช่า 

5 วันทำการ กองบริหารจัดการที่ดิน 1-2 

8 ทำสัญญาเช่า เช่าซื้อ - - กองบริหารจัดการที่ดิน 1-2 
- ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

9 9.1 รายงานผลการดำเนินการเสนอผู้อำนวยการ 
9.2 นำส่งสำเนาสัญญาเช่า หรือเช่าซื้อ ให้กองการเงินบัญชี
และบริหารทุน  

5 วันทำการ - กองบริหารจัดการที่ดิน 1-2 

10 ติดตามการชำระค่าเช่า หรือค่าเช่าซื้อ และประเมินผล - 

หมายเหตุ : 1. การคัดเลือกและการจัดให้เข้าใช้ประโยชน์ในที่ดิน โดยการให้เช่า เช่าซื้อ หรือ ให้ใช้ประโยชน์เป็น
การช่ัวคราวดำเนินการบริหารจัดการโดยองค์กรชุมชน ผู้ยื่นคำขอความช่วยเหลือเป็นสำคัญ 

2. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ครบถ้วน ถูกต้อง ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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ประกาศคณะกรรมการสถาบันบริหารจัดการธนาคารที่ดิน  
เรื่อง กรอบนโยบายการจัดซื้อที่ดินของสถาบันบริหารจัดการที่ดิน 

(องค์การมหาชน) 
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A2 - ระเบียบสถาบันบริหารจัดการธนาคารที่ดิน (องค์การมหาชน)

ว่าด้วย การจัดซื้อที่ดินเพื่อด าเนินการตามภารกิจ พ.ศ. 2563 
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A3 - ประกาศสถาบันบริหารจัดการธนาคารที่ดิน (องค์การมหาชน)

เรื่อง แนวทางปฏิบัติการจัดซื้อที่ดินของสถาบบันบริหารจัดการ
ธนาคารที่ดิน (องค์การมหาชน) พ.ศ. 2563 
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ท ำสัญญาจะซือ้จะขาย 
(กบด1,2) 

5 
วัน 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 

 
6

แผนผงัการปฏิบัติงาน 

ยุตเิรื่อง 

เจ้ำของที่ดนิแจ้งควำมประสงค ์

จะเข้ำร่วมโครงกำร 

แจ้งเจ้าของที่ดนิ 
ให้ท าหนังสือย่ืนความประสงค์หรอืไม่ประสงค์จะเข้าร่วมโครงการ (กบด1,2) 

เจ้ำของที่ดนิไม่ขำยทีด่ิน) 

ตรวจเอกสารหลกัฐาน 
(กบด1,2) 

- เสนอผู้อ านวยการแต่งตั้งคณะท างาน พิจารณาความ
เหมาะสมของที่ดิน ความ เหมาะสมของราคา และ
เจรจาต่อรองราคาทีด่ินที่จะจัดซื้อ 
- น ารายงานการตรวจสอบสภาพที่ดนิ เสนอ 
คณะท างานพิจารณา 

(กบด1,2) 

หมายเหตุ : (1) รวม 9 ขั้นตอน ระยะเวลาด าเนนิงาน  60 วันท าการ (ไม่นับรวมระยะเวลาการพิจารณาของคณะท างาน การพิจารณาอนุมัตจิดัซ้ือที่ดนิของผู้อ านวยการ / คณะกรรมการ / 
     วนัจดทะเบียนสิทธแิละท านิตกิรรมการโอนกรรมสทิธิท์ี่ดิน ณ ส านักงานทีด่ินท้องทีแ่ละจ่ายเงนิค่าที่ดนิ) 
(2) การแจ้งให้เจ้าของที่ดนิย่ืนรังวัดสอบเขต สามารถด าเนินการก่อนมกีารลงนามในสญัญาจะซื้อจะขายได้ หากเจ้าของที่ดนิยินยอม 

  

แจ้ง  จัดส่งเพิ่มเติม 
7 วัน 

5 
วัน 

5 
วัน 

คณะท างานพิจารณาความเหมาะสม 
และเจรจา ต่อรองราคา  (คณะท างานฯ) 

ครบถ้วน ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง 

 

ผู้อ ำนวยกำร/คณะกรรมกำร 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ยุติ/แจ้งเจ้ำของที่ดนิ 

 

- จัดส่งเอกสารสทิธิในที่ดนิ ให้ส านกังานที่ดนิทอ้งที่    
หรือหนว่ยงานทีเ่กี่ยวข้อง ตรวจสอบ  
- จัดส่งรายงานการประเมนิมูลค่าทรัพย์สินให้ กปท. 
  ตรวจสอบ 

เมื่อ บจธ. ได้ข้อมูลพื้นท่ีหรือแปลงท่ีดินท่ีจะจัดซื้อ ไม่ว่าจะโดยการ 
ช้ีเป้าของหน่วยงานรัฐ เครือข่ายชุมชน หรือการส ารวจพื้นท่ี หรือ 
ตามความต้องการของผู้ขอใช้ประโยชน์ในท่ีดินซึ่งแจ้งความประสงค์มา 
บจธ. จัดซื้อที่ดินแปลงใด 

- ตรวจสภาพแปลงที่ดิน /แจ้งตัวแทนองคก์รชุมชน 
- จัดท ารายงานสรุปผลการตรวจสภาพพืน้ที่ฯ  
เสนอผู้อ านวยการพิจารณาให้ความเห็นชอบด าเนิน
โครงการ 

5
วัน 

15 
วัน 

5 
วัน 

 
1

 
2

 

 

4

3

 

- จัดท าหนังสอืแจ้งผูจ้ะขาย 
- แจ้งกองการเงินบัญชีและเงนิทนุ 
- จัดท าหนังสอืมอบอ านาจ 
- แจ้งผูร้ับความชว่ยเหลือลงนามใน
สัญญาเช่า หรอืเช่าซ้ือ 

(กบด1,2/กงบ.) 

10 
วัน 

 

5

8

- รายงานจดัซ้ือที่ดิน  
- ส่งเอกสารส าคัญ กงบ. 
- แจ้ง กสฐ.บันทึกข้อมลูที่ดนิ 

(กบด1,2/กงบ./กสฐ.)

5 
วัน 

 

รังวัด สอบเขต (กบด1,2) 
5 
วัน 

 
7

9
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A4 – คณะทำงานจัดซื้อที่ดินเพื่อดำเนนิการภารกิจตามโครงการ

ต้นแบบการบริหารจัดการที่ดินแบบครบวงจรและโครงการช่วยเหลือ 
ผู้ประสบปัญหาที่ดินทำกินจากการดำเนินนโยบายของรัฐ 
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